Notendahandbodk fyrir Mentor

-Adstandendur —

(Uppfaert mars 2022)

Velkomin i Mentor

bessi handbok er ztlud adstandendum sem nota Mentor kerfid til ad fylgjast
meo skolastarfi. Notendur geta ymist skrad sig inn a kerfid i gegnum vefinn eda
notad appio.



Leitadu avallt fyrst til skélans sem barnid pitt er i ef pu lendir i vandraedum meo
kerfid. bad er skoélinn sem hefur leyfi til ad gera breytingar a persénulegum
upplysingum sem tilheyra nemendum og adstandendum. Ef skolinn getur ekki
leyst malid hefur hann samband vid Mentor og éskar eftir adstod.

1. Minn Mentor

Adstandendur eiga sitt heimasveaedi i Mentor sem kallast Minn Mentor. Par er haegt ad
fylgjast med peim upplysingum sem skoélinn skrair i tengslum vid skélagdngu barnsins.
Haegt er ad skra sig inn & svaedid i gegnum heimasidu Mentor www.infomentor.is eda
i gegnum Mentor appid.

a. Innskraning i gegnum www.infomentor.is

Smellt ,Innskraning“ og notendanafnid er kennitalan pin. Ef pu ert nyr notandi eda
hefur gleymt lykilordinu smellir pa a ,Gleymt/nytt lykilord“ og sleerd inn kennitdluna
bina. Pa feerdu sendan hlekk til ad bua til nytt lykilord i télvupdsti a pad netfang sem
skélinn hefur skrad i Mentor. Ef pu ert starfsmadur skéla og adstandandi parftu ad
hafa sitthvort lykilordid.

Ef pu feerd ekki sendan t6lvupost med hlekk til ad bua til nytt lykilord skaltu byrja & pvi
ad athuga hvort pésturinn hafi nokkud farid i rusl, 6reidu eda onnur pdstholf. Ef
pdsturinn er hvergi pa parftu ad hafa samband vid skélann og athuga hvort skraning
bin sem adstandanda sé rétt, hvort rétt netfang sé skrad og hvort hakad sé vid adgang
ad Mentor. (Ath. Upplysingar um hvernig haegt er ad buda til lykilord fyrir nemanda ma
finna i kafla 4).

b. Innskraning i gegnum appio.

Mentor appid, sem er flytileid inn & Minn Mentor svaedid, er haegt ad saekja i ,Google
Play store“ (Android) eda ,App Store (iOS) med pvi ad sla inn ,Infomentor home* i
leitarslodina.

Pegar farid erinn a Appid i fyrsta skipti parf ad nota notendanafn (kennitala) og lykilord
en sidan er appid opid. Haegt er ad Utskra sig Ur appinu en pa parf ad fara inn &
notendanafni og lykilordi i naesta skipti.

Ef pu ert ekki med lykilord ad Mentor parftu ad fara & Innskraningarsiduna a
www.mentor.is. Smella & Gleymt/nytt lykilord og sl inn pina kennitélu og stadfesta.
PU feerd sidan télvupdst a netfangid sem skrad er hja skdlanum sem leidir pig afram

Mikilveegt er ad adstandendur haldi lykilordi sinu ad Minn Mentor fyrir sig og ad
nemendur noti sinn eigin adgang hafi peir stofnad adgang ad kerfinu. Hafa ber i huga
ad adstandendur geta framkvaemt akvednar adgerdir eins og t.d. ad skra forfdll sem
bdrnin geta ekki og pvi mikilveegt ad tryggja ad lykilord foreldra sé einungis notad af
pbeim sjalfum.


http://www.infomentor.is/
http://www.infomentor.is/
http://www.mentor.is/

2. Stillingar

Pegar pu hefur skrad pig inn i fyrsta sinn er mikilveegt ad pu farir yfir stillingar pinar. Ef
bu ert skradur inn i gegnum vefinn smellir pu & nafnid pitt i haegra horninu og velur
Stillingar en ef pu ert skradur inn med appinu smellir pa a punktana prja i haegra
horninu. Adstandendur geta hvenaer sem er farid yfir stillingarnar
og gert breytingar.
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3. Tilkynningar i Minn Mentor - stillingar

Adstandendur fa upplysingar um nyjar faerslur i Mentor eins og t.d. um nytt namsmat,
heimavinnu, astundunarskraningu o.fl. med pvi ad smella a bjélluna efst a sidunni i
Minn Mentor.



Adstandendur geta sjélfir stillt hvada tilkynningar peir vilja fa med pvi ad smella a
Tilkynningar i simann i appinu eda Smelltu a tilkynningar & vefnum. Ef pa vilt ekki
fa tilkynningar pa skaltu afhaka pad sem pu vilt ekki f4 upplysingar um.

Ath! Ef pu ert me0 stillt & ad fa tilkkynningar en feerd peer ekki, kannadu pé hvort innri
stilling i simanum pinum sé nokkud® med lokad fyrir tilkynningar. Til pess ferdu i
stillingar (settings) i simanum pinum, opnar appid og athugar hvernig stillingar fyrir
tilkynningar (notifications) fyrir petta tiltekna app er i simanum.
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Athugid ad ef pu ert adstandandi fleiri en eins nemanda parft pu ad stilla hvada
tilkynningar pu vilt fa hja hverju barni fyrir sig.



4. Moguleikar a Minn Mentor

A Minn Mentor birtast reitir eda svokalladar ,flisar* par sem skélinn hefur méguleika a
ad setja inn upplysingar fyrir adstandendur. Skoélar stjérna sjalfir hvada flisar peir velja
ad hafa opnar og hvada upplysingar peir setja inn. Pvi geta skjamyndir verid
mismunandi & milli skéla.

Ef pa att fleiri en eitt barn i skéla par sem Mentor kerfid er notad pa sérdu efst &
skjanum hvada barni gégnin tilheyra. Med pvi ad smella & nafnid pa birtast ndfn
annarra barna ef vid a og pu getur valid ad skoda upplysingar sem tilheyra pvi barni
med pvi ad smella a nafnid.

Athugid ad flisin sem kallast Fj6lskylduvefurinn er adeins adgengileg med pvi ad
skra sig i gegnum vefinn(sja fj6lublaa flis nedst i haegra horni & langsnids mynd).

Skjaskot af hvernig Minn Mentor birtist i appinu og a vefnum.
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Hér naest verdur heimasvaedid og virknin ad baki algengustu flisanna Gtskyrd nanar.



Tilkynningabijallan:

Bjallan efst & Minn Mentor synir fj6lda olesinna tilkynninga fra skéla. Athugio
a0 hlj6d berast fra bj6llunni i lok dags vegna tilkynninga, en oftar ef t.d.
astundun eda nytt namsmat hefur verid skrad.

Athugid ad tilkynningar eru adeins synilegar a vefnum og i appinu, p.e. eru ekki sendar
med tdlvuposti.

Verkefni:

Hér ma sja pau verkefni sem 16g0d hafa verid fyrir nemandann/hépinn. Pau eru flokkud
i 3 flokka: Olokid, I vinnslu og Lokid. | gegnum adgang nemenda getur hann sjalfur
merkt vid ad verkefni sé lokid eda faert pad ar flokkunum Olokid og [ vinnslu yfir i Lokid.
Einnig feerist verkefni yfir i Loki0 ef kennari hefur skrad verkefni sem lokio.

Stundaskra:

Undir flisinni er stundaskra nemenda adgengileg.

Tengilidalistar:

a. Bekkjarlisti:

Ef adstandandi velur bekkjarlista getur hann séd néfn allra nemenda i bekknum.(Ath.
skélar geta einnig valid ad hafa lista yfir t.d. allan arganginn synilegan.) Adstandendur
geta sent télvupdst a pessa lista eda valid einstaklinga af listunum med pvi ad haka i
vidkomandi reiti. Adstandendur sja aldrei netfang annarra adstandenda, adeins nafn
beirra sem postur er sendur til. Pegar adstandendur senda pést kemur netfang
sendanda fram. Athugi® ad ef adstandandi hefur valid ad vera ekki synilegur &
tengilidalista pa faer hann ekki post sem er sendur a bekkinn.

b. Starfsmannalisti:

Skélar geta akvedid hvort peir hafa néfn starfsmanna synilega &4 pessum lista og
jafnframt hvort haegt sé ad senda starfsfolki pést i gegnum listann.

Astundun:

Med pvi ad opna pessa flis geta adstandendur tilkynnt veikindi eda énnur forfoll.
Skolarnir stilla sjalfir hvort adeins sé haegt ad tilkkynna veikindi eda énnur forféll i heilan
dag eda hvort haegt sé skra fjarveru i einstdkum kennslustundum. Sumir skolar velja
ad bjdéda eingbngu upp & heila daga. Pegar valinn er allur dagurinn feer skélinn
sjalfkrafa tilkynningu um veikindi/forféll nemandans. Ef méguleiki er & ad skra forfoll i
einstaka kennslustundum er verid ad saekja um leyfi.
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i Tilkynna forfoll I Tilkynna forfoll

ATHUGID! Ef allur dagurinn er valinn (taknid efst) er
nemandinn skradur veikur pann dag en hagt er ad sxkja
um leyfi i einstokum timum med pvi ad velja taknid vid
vidkomandi tima.

ATHUGID! Ef allur dagurinn er valinn (taknid efst) er
nemandinn skradur veikur pann dag en heegt er ad saekja
um leyfi i einstokum timum med pvi ad velja taknid vid
vidkomandi tima.
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L!m Ien_a 98 skolmr_x heﬁ_..r SaIpyRIE forfallaskranlngu hja barninu pinu getur b ekki breytt henni. Til pess parftu ad hafa
barninu pinu getur pa ekki breytt henni. Til pess parftu ad hafa sambatd Vi sKEISRD
samband vid skélann. %

Pegar foreldrar skra "veikindi" smella peir a blaa gluggann med vidkomandi dagsetningu og
litast pa dagurinn grar.

Pegar foreldrar skra "leyfi i stékum timum" smella peir & vibkomandi tima sem nemandinn a ad
fa leyfi i og litast pa peir timar blair.




Rafraen leyfisbeidni i gegnum Minn Mentor:
(ATHUGID - Skdlar hafa val um ad hafa pennan méguleika opinn )

NU gefst adstandendum teekifeeri til pess ad seekja um leyfi i gegnum Minn Mentor ef
ad skélinn hefur valid ad opna a pann méguleika i skélanum. Med pessari adgerd geta
adstandendur so6tt um leyfi fram i timann og haldid rafreent utan um allar leyfisbeidnir
sem sendar hafa verid til skélans. Hja skdlanum er haegt ad sampykkja eda hafna
beidni en allar beidnir vistast rafreent hja skélanum pog a sveedi adstandenda og verda
adgengilegar milli skélaara.

1. Adstandendur purfa ad vera skradir inn & Minn Mentor i gegnum vefinn eda
Appid til ad saekja um leyfi.

2. Opnid astundunarflisina:

(]

Astundun

3. Veljid ,,Umsodknir um leyfi“ og smellid & hnappinn, Oska eftir leyfi:

Eldri astundunarskraningar | Umsdknir um leyfi

&/ OSKA EFTIR LEYFI

4. Fyllid ut eftirfarandi form (athugid ekki er naudsynlegt ad fylla Gt timi fratil)

Oska eftir leyfi

Dagsfra™ Timi fra

Dags til * Tirmi til

Astarda: *



5. Munid eftir ad smella a ,,SENDA BEIDNI“

6. Vinstra megin & sidunni koma svo nidurstédur umséknar sem ymist getur
verid a bid og pegar ad skoli hefur sampykkt eda hafnad umsodkn birtist su
stada. Pa sést einnig hvada adstandandi sétti um leyfid og hvada starfsmadur
sampykkti eda hafnadi leyfi

Eldri astundunarskraningar | Umsdknir um leyfi

& OSKA EFTIR LEYFI

Umséknir um leyfi

9.3.2022 - 11.3.2022 sampykkt
S6tt um pann 8.3.2022 af Andrea Kristin
Gunnarsdottir

7. Adstandendur geta opnad umsdkn og skodad hana nanar, s€d hvort han
hefur verid sampykkt eda henni hafnad asamt pvi ad athugasemd fra
skélanum er synileg ef pad hefur verid skrad einhver skilabod vid beidnina.

Umsdéknir um leyfi

11.4.2022 - 13.4.2022
Sott um pann 18.3.2022 af Silja Ros Ragnarsdottir

21.3.2022 - 23.3.2022 Hafnad

S6tt um pann 18.3.2022 af Silja Ros Ragnarsdottir

21.3.2022 - 23.3.2022
Sott um pann 18.3.2022 af Silja Ros Ragnarsdottir

8. Heegt er ad skoda eldri umsoknir og astundunarskraningar med pvi ad smella
a ,,Eldri astundunarskraningar®.

Fréttir:

Undir pessari flis birtast fréttir sem settar eru inn af skélanum, ef peir nota pann
moguleika i kerfinu. Pa getur skélinn einnig sett hér inn skjél sem tengjast skolastarfinu
og hlekki a adrar vefsiodur.

Namsmat:

Hér birtist nAmsmat nemenda og haefnikort samkvaemt peim vidmidum sem liggja il
grundvallar hverri namsgrein. Sumir skolar setja lika inn heildareinkunn sem tekin er
saman t.d. vid lok skolaars. Parna geta adstandendur valid hverja ndmsgrein fyrir sig
til ad skoda namsmatio.



A sidunni mé4 einnig sja blaan hnapp sem kallast Skyrslur. Ef smellt er & pann hnapp
er haegt ad seekja namsmatsskyrslurnar/haefnikortin a PDF formi. Tveer tegundir af
namsmatsskyrslum eru i bodi p.e. Samantekt sem synir 4 einfaldan hatt stéduna i
beim namsgreinum par sem skoélinn feerir namsmat inn a haefnikort og Nanari
upplysingar sem synir haefnikort i hverri namsgrein fyrir sig. Allt skrad namsmat er a
abyrgd skélanna.

i pessari flis birtist einnig maguleiki til ad hlada nidur namsmatsskyrslum fyrri skolaara
nemandans meo pvi ad velja videigandi artal efst & sidunni.

Namslotur:

Hér er haegt ad skoda paer namslotur sem skradar eru a nemanda og Yfirlit, asetlun,
verkefni og vidmid namsskrar i lotunni, ef paer upplysingar hafa verid skradar inn af
skélanum. Misjafnt er eftir skélum hversu langt timabil namslotur na yfir og hversu
margar lotur tilheyra hverri grein.

Min mappa:

Hér er haegt ad skoda ndmsmdppu nemenda par sem skolinn getur vistad ymis skjol
og myndir ur skolastarfinu. Margir skélar setja parna inn t.d. vitnisburdarskirteini
nemenda.

Dagbdkin er einnig ad finna undir pessum flipa.

Dagatal:

Heimanamid er nu ad birtast i dagatalinu. Skolar geta skrad heimanam, verkefni, proéf,
vidburdi, fridaga og annad inn a dagatalio.

Nemendur og adstandendur geta prentad ut og sampaett dagatalid i Minn Mentor vid
6nnur dagatdl eins og t.d google. Audvelt er ad velja akvedna viku til ad skoda.

Foreldraviotol:

Pessi flis birtist adeins pegar bokun i foreldravidtdl er gerd virk i skélanum og er opin
a medan a pvi timabili stendur. Parna geta adstandendur békad pann vidtalstima sem
hentar og i bodi er.

Ef Foreldravidtals-flisin birtist ekki hja pér er liklegt ad pu sért skradur inn a adgangi
barnsins p.e. kennitdlu pess og lykilordi. Nemendur sja ekki foreldravidtalsflisina a
sinum adgangi.



5. Fjolskylduvefurinn:

Ath! pad er adeins haegt ad opna pessa flis med innskraningu i gegnum vefinn p.e.
flisin er ekki synileg i gegnum appid.

Dagbok:

Med pvi ad opna Fjélskylduvefinn feerist pu yfir i eldri kynslod kerfisins. Par geta
adstandendur til deemis skodad dagbodkarfeerslur ur eldri dagbodkareiningunni.
Dagbokarfeerslur ar nyrri dagbokareiningu i kerfinu eru adgengilegar i appinu og undir
flisinni Min Mappa. Pad er adeins misjafnt hvad hver skoli notar.

Ad bua til lykilord fyrir nemandann:

Adstandandi getur stofnad adgang fyrir nemanda med pvi ad bua til lykilord ad Mentor.
Ef nemandinn er med virkt netfang skrad i Mentor er farid eftir sému leidbeiningum og
i kafla 1a. Smellt er & Gleymt lykilord og nemandinn feer pa sendan hlekk i télvuposti
(Nytt lykilor®) til ad bua til lykilord. Ef nemandinn hefur gleymt lykilordinu sinu pa er
farin sama leid. Flestir nemendur sem aldur hafa til eru med netféng sem skolinn sér
um ad utvega og skrair i kerfid.

Ef nemandinn er EKKI med skrdd netfang geta adstandendur buiod til lykilord fyrir
barnid/bérnin inn & Minn Mentor @ vefnum (ekki i appinu). Smellt er & flisina,
Fjélskylduvefur, par er smellt a flipann Nemandi og pa birtist forsida
nemendaspjaldsins (sja mynd). Fyrir nedan myndina af barninu stendur Breyta
lykilordi og pegar smellt er a pad opnast nyr gluggi par sem haegt er ad bua til lykilord
fyrir nemandann samkvaemt peim lykilordareglum sem eru i gildi.

Fol

Katrin Jansdéttir Astundun

m Adstandendur Dagbok  Astundun  Heimav,  Enkunnir  Stwndat  Verkefnab,

Alm. uppl, Nimsmappa Hopaskraning

990 Oskrad
Not regisirated

3104088338 Brayta lykilordi

Skraning adstandenda:

Ef pad parf ad baeta vid eda eyda ut adstandanda hja nemandanum parf avallt ad hafa
samband vid skélann.
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6. Vandraedi med Mentor appio?
Hefur pu skipt um sima sidan pu hl6dst nidur appinu?

Ef svo er geetir pa purft ad seekja pad aftur og skra pig inn a notendanafni og lykilordi.

A heimasidu Mentors, https:/www.infomentor.is/adstod/, er haegt ad finna svér vid
algengum spurningum fyrir adstandendur og nemendur.

Gangi pér vel!
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