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Formali

A sioustu arum hefur skolasamfélagio a islandi fengio a sig fislmenningarlegan blee og segja ma ao ordio hafi
vitundarvakning i samfélaginu um gildi fjolImenningar. Skolastarf i sibreytilegu umhverfi hins opna alpj6da-
samfélags kallar a pekkingu a pvi samofna ferli menningar og menntunar sem hefur ahrif alls stadar i daglegu
skolastarfi. Ario 2007 var fyrst sett inn i adalnamskra su regla ad hver skoli skuli mota sér stefnu i mottoku
nemenda af erlendum uppruna og um fjélmenningarlega kennslu. i 16. grein grunnskolalaga nr. 91/2008 er
kvedid a um ad skolar verdi ad gera mottdkuaaetlun vegna nemenda med annad modurmal en islensku.

Ad morgu er ad hyggja pegar tekid er a moti nyjum nemanda i skola. Vid vinnu ad fjélmenningarstefnu fyrir
sveitarfélogin a Norourlandi eystra kom fram ad aeskilegt veeri ad hafa tilteekar sérstakar leidbeiningar fyrir
starfsfolk skolanna um mottdku og innritun innflytjenda i skola. Pessi handbdk er hugsud til ad audvelda pad
starf. Handbokin er fengin fra Menntasvioi Reykjavikurborgar, par sem hun kom ut i mai 2008, og er med goo-
fuslegu leyfi hofunda stadfeerd fyrir starfssveedi Eypings. Slikar breytingar eru pé overulegar og eru feitletradar
i texta. Handbaokin er jafnframt hugsud sem fylgirit med FjdImenningarstefnu Eypings.

Februar 2009

[ verkefnisstjorn innflytjendaverkefnis Eypings
Anna Gudny Gudmundsddttir

Gunnar Gislason

Pétur bPér Jonasson

Mottaka innflytjenda i skola - febriar 2009 - 3



Inngangur

| Adalnamskra grunnskola er kvedid @ um ad hver skoli skuli mota sér aaetlun um innritun og mottoku
nemenda sem eru innflytjendur og um fjélmenningarlega kennslu (Adalnamskra grunnskola, 2007). Markmio
bessarar handbokar eir ad veita starfsfolki grunnskéla upplysingar og radgjof vardandi mottéku og innritun
bessara nemenda. Fremst er ad finna gatlista par sem fram koma &Il helstu atridi sem taka parf tillit til pegar
nemandi innritast. Par & eftir fylgir nanari umfjéllun um einstok skref sem getid er um i gatlistanum med hag-
nytum upplysingum og hugmyndum sem hafa ma til hlidsjénar til ad gera mottokuna sem faglegasta og aud-
veldasta fyrir nemendur, foreldra, skolastjérnendur og adra sem ad henni koma.

Skolastjori hvers skdla ber abyrgd a innritun og mottoku nemenda. Pad er samt sem adur mikilveegt ad allir
starfsmenn pekki til og geti leitad sér gagnlegra upplysinga um pad hvad parf til ad studla ad godri mottoku
og farseelli skolabyrjun allra nemenda ekki sist peirra sem eru ad koma nyir til landsins og hefja skolagongu i
skélaumhverfi sem peir pekkja ekki. Pad ma velta pvi fyrir sér hvort asteeda sé til pess i skola an adgreiningar
ad vera me0 sérstaka aaetlun vid mottoku nemenda sem eru innflytjendur, slikt getur ytt undir adgreiningu og
mismunun. Pad er hinsvegar stefna skolanefnda i flestum sveitarfélogum ao leggja sérstaka reekt vio mot-
toku pessara nemenda. Bakgrunnur innflytjendabarna er margvislegur. Pau koma fra moérgum og olikum
menningarsvaedum og hafa parf i huga ad einstaklingsmunur er mikill rétt eins og medal islenskra barna.
Pessir nemendur eiga pad sameiginlegt ad vera byrjendur i islensku. Peir purfa jafnframt ad tileinka sér nyja
samskiptafeerni og leesi a@ islenska menningu. Mikilveegt er ad lita @ pessa nemendur sem heefileikarika
einstaklinga med fjolbreytta pekkingu og kunnattu, ekki bara nemendur sem tala ekki islensku.

| skolum, par sem tekid er 4 moti nemendum af erlendum uppruna, parf ad rikja jakveett vidhorf starfsmanna
og nemenda til fjélmenningar. Jafnframt parf ad studla ad aukinni pekkingu og skilningi starfsmanna og nem-
enda a bakgrunni nemenda sem eru innflytjendur. Upplysingar um namid og skipulag skolastarfsins purfa enn
fremur ad vera godar og adgengilegar fyrir alla foreldra til pess ad peir geti a sem bestan hatt att hlutdeild i
nami og skdlastarfi barna sinna. God persdnuleg tengsl nemenda vid kennara og samskipti skola vid foreldra
geta skipt skopum pegar kemur ad skdlagéngu nemandans. Hér ma ekki gleyma mikilveegi gagnkveems aolog-
unarferils nyju nemendanna og peirra sem fyrir eru asamt fjdlmenningarfraedslu til allra i skolasamfélaginu.
Pegar fjallad er um foreldra i handbdkinni er att vid forsjaradila nemenda. Hafa skal i huga 29. gr. Barnasatt-
mala Sameinudu pjodanna sem segir ad menntun allra barna skuli mida ad pvi ad méta virdingu fyrir foreldr-
um barnsins, menningararfleifd pess, tungu og gildismati, pjodernislegum gildum pess lands sem pad byr i og
pbess er pad kann ad vera upprunnid fra og fyrir 6drum menningarpattum sem frabrugdnir eru menningu pess
sjalfs.

A heimasiou Menntasvids Reykjavikurborgar www.menntasvid.is og heimasiou Oddeyrarskéla www.oddak.
akureyri.is/nybuadeild/index.html, eru margs konar upplysingar og gagnlegt efni sem tengist malefnum
nemenda sem eru innflytjendur. Er starfsfolki skola bent @ ad kynna sér efni sidunnar vel og nyta sér peer upp-
lysingar sem hun hefur ad geyma. Utfeersla mottéku og innritunar nemenda er i hondum hvers skola.

Pessi handbok er endurskodud utgafa rits sem unni@ var af Fridobjorgu Ingimarsdottur, Birnu Sigurjonsdéttur
o.fl. @ vegum Menntasvids Reykjavikurborgar 2003. | starfshopi sem endurskodadi ritid veturinn 2007 - 2008
satu:

Adalbjérg Disa Gudjonsddttir, verkefnastjori @ Menntasvioi Reykjavikurborgar
Hulda Karen Danielsdéttir, kennsluradgjafi @ Pjonustumidstéd Midborgar og Hlida
Kristin Johannesdottir, skolastjori Fellaskola

Nanna Kristin Christiansen, verkefnastjori & Menntasvidi Reykjavikurborgar

Nina Magnusdottir, deildarstjori mottokudeildar Austurbaejarskola

Yinsir aorir komu a0 endurskodun handbokarinnar og eru peim faeroar pakkir fyrir.

‘Menntasvio Reykjavikurborgar, april 2008.
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Gatlisti vegna mattoku nemenda sem eru innflytjendur

Pessi listi veitir godan studning vid mottoku nemenda sem eru innflytjendur, en pegar 6llu er @ botninn hvolft
eru pad viohorf skdlasamfélagsins sem 6llu mali skipta.

1. Fyrsta heimsokn i skélann
Sja nanari umfjollun a bls. 7

® Undanfari innritunar.
Dvalarleyfi.
Kennitala.
* Tryggingar.
Heilbrigdisvottoro.
® |ekna- og hjukrunarméttaka fyrir osjukratryggda einstaklinga.

2. Forvinna skolans fyrir méttékuvidtal

Sja nanari umfjollun a bls. 9

® Undirbuningur fyrir starfsmenn skoélans.

o Akveoid hverjir taka patt i mottoku nemanda.

* Akveoid hvada upplysinga skuli 6skad um nemandann.

* Akveoid hvada upplysingar eru veittar foreldrum og nemanda.

® Gognum fyrir vidtal safnad saman.

® Umsjonarkennari valinn og honum veittar upplysingar um nemandann.

* Gerd drog ad skipan nams fyrir nemandann.

® Umsjonarkennari, eda sa starfsmadur sem skolinn hefur valio til pess, veitir samstarfsménnum sin-
um upplysingar um komu nyja nemandans.

® Bekkur nemandans undirbuinn.

® Foreldrum i vidkomandi bekk tilkynnt um komu nyja nemandans.

* Akveoid hver 4 ad sja um leidsogn um skolann fyrir nemanda og foreldra hans.

® Tulkur pantadur ef vio a.

* V/idkomandi starfsmenn bodadir i mottokuvidtalio.

3. Mottdkuvidtal
Sja nanari umfjéllun a bls.11
® Farid yfir innritunarblad og upplysinga aflad um nemandann.
® Gogn fra skolanum kynnt og afhent.
* Helstu starfsheettir og reglur skolans kynntar.
® Reett um samstarf heimilis og skola.
® Fraedsla um fristund og tomstundastarf.
® Valgreinar eldri nemenda kynntar og reett um ahugasvioé nemanda
® Reett um sundkennslu, par sem margir erlendir nemendur reynast osyndir
* Fjallad um menningarlegan studning .
® Leidsdgn um skolann og til bekkjarins.
® Fyrsti skoladagur stadfestur og naesti fundur akvedinn.
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4. Fyrstu skrefin i skélanum
Sja nénari umfjéllun & bls.15
e Undirbuningur og mottaka i bekknum.
® Hlutverk umsjonarkennara.
e St6oumat og islenskukennsla.

5. Aframhaldandi samstarf vio nemanda og foreldra
Sja nénari umfjéllun & bls.16
e Stéoufundur bodadur.
e Samstarf heimilis og skola.
e Foreldrafundir/samraosfundir.
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1. Fyrsta heimsdkn i skdlann

Undanfari innritunar

Allir foreldrar eiga kost & ad seekja um skéla fyrir born sin hvar sem er i sveitarfélaginu skv. innritunarreglum.
Nemendur med l6gheimili i tilteknu skolahverfi eiga afdrattarlaust rétt a skolavist i hverfisskdla og hafa pvi
forgang ef sa skoli parf ad takmarka nemendafjélda.

Pegar foreldrar dska eftir skolavist fyrir barn sitt ma afhenda peim Upplysingabeekling fyrir erlenda foreldra
grunnskélabarna, sja www.menntasvid.is. | baeklingnum, sem er til & mérgum tungumalum, er greint fra
leidarljosi og starfsemi islenska grunnskolans, innritun, hlutverki foreldra og pjonustumidstédva. Foreldrum er
sérstaklega bent & ad kynna sér hvad peir purfa ad taka med i innritunarvidtalio, p.e. upplysingar um fyrri
skélagongu, s.s. einkunnir og greiningar, heilbrigdisvottord og bolusetningarvottord. Askilegt er ad barnid hafi
fengid kennitolu.

Vid fyrstu komu i skolann feer fjolskyldan afhent innritunarblad og bokadur er timi fyrir moéttdkuviotal.
Mikilveegt er ad sa sem tekur vid bokuninni skrai nidur nafn nemandans, feedingarar, pjéderni, tungumal og
simanumer foreldra til pess ad tryggja gédan undirbuning fyrir sjalft moéttékuviotalio.

Dvalarleyfi

Meginreglan i flestum grunnskélum er ad veita nemendum sem eru innflytjendur skélavist eins skjott og audid
er. Ekki er bedid eftir pvi ad peir fai dvalarleyfi, heldur er ahersla 16gd & ad umsoknarferli sé komid af stad
vegna pess. Medan a umsoknarferli stendur eru nemendur utan pjodskrar, en eru skradir um leid og formlegt
dvalarleyfi hefur verid afgreitt.

Asteeda fyrir tofum a leyfisveitingu getur verid st ad foreldrar hafi ekki skilad til Utlendingastofnunar umbedn-
um gdgnum, svo sem ljosriti ur vegabrefi, forsjargdgnum, stadfestu frumriti af faedingarvottordi, husneadis-
vottordi eda pyoingu 16ggiltra skjalapyoenda a erlendum vottordum. | peim tilvikum geeti skolinn purft a0 yta
4 foreldra og hvetja pa til ad skila umbednum gégnum. Nanari upplysingar eru & vef Utlendingastofnunar:
http://www.utl.is

Kennitala

Oll bérn verda ad hafa kennitélu. Til ad geta sétt um kennitdlu fyrir innflytjendabarn verdur annad foreldrid ad
hafa dvalarleyfi. Framvisa parf feedingarvottordi barnsins i Pjodskra, Borgartuni 24. Heegt er ad senda pad
beint i Pjodskra med posti, afhenda pad a skrifstofu syslumanns eda skrifstofu sveitarstjornar, eftir pvi hvao a
vi0 & hverjum stad.

Foreldri verdur ad seekja um kennitolu fyrir barnid og vera sjalft med utgefio dvalarleyfi og skrad i pjodskra.
Ekki dugar ad vera skradur i utangardsskra.

Umsaokn parf ad fylgja:
a. Ljosrit ur vegabréfi barnsins.
b. Ljosrit af frumriti af feedingarvottordi barnsins.
c. Ljosrit af feedingarvottordi barnsins pyddu & islensku af 16ggiltum skjalapyoanda (parf ekki ef
vottoroio er & ensku).

Liggja parf fyrir ad sott hafi verid um dvalarleyfi fyrir barnid hja Utlendingastofnun.
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Tryggingar

Allir sem fa dvalarleyfi hér & landi purfa ad syna fram 4 ad peir hafi einhvers konar sjukratryggingu. Bérn undir
18 ara aldri njota somu trygginga og foreldrar peirra. Einstaklingar sem geta synt E-104 sjukratryggingar-
skirteini eru tryggdir i islenska almannatryggingakerfinu. beir sem ekki eru med E-104 purfa ad bida i sex
manudi fra skraningu i pjodskra par til sjukratryggingar almannatrygginga taka gildi. Pessir einstaklingar purfa
ad leggja fram tryggingaskirteini eda vottord um sjukrakostnadartryggingu fra vatryggingafélagi til ad fa
dvalarleyfi. bessar tryggingar eiga ad greida sama kostnad og almannatryggingakerfid.

Heilbrigdisvottord

I' upplysingabeeklingi til foreldra er tekid fram ad heilbrigdisvottord og bolusetningarvottord purfi ad fylgja
umsokn um skolavist. Samkveemt verklagsreglum séttvarnarlaeknis skulu pau bdrn sem koma til landsins fra
eftirtdldum sveedum gangast undir leeknisrannsékn vegna sottnemra sjukdoma:

* Mid- og Sudur Ameriku, p.m.t. Mexiko,

* Londum i Evropu sem eru utan Evropska efnahagssveeoisins (EES)

* Rumeniu (pratt fyrir ad vera innan EES)

* Bulgariu (pratt fyrir ad vera innan EES)

e Asiu

o Afriku

Nemendur sem koma fra eftirtéldum rikjum purfa hins vegar ekki ad framvisa leeknisvottordi:

e Londum innan EES (annarra en Rimeniu og Bulgariu)

* Sviss

* Bandarikjunum

* Kanada

* Astraliu

* Nyja Sjalandi
Leeknisrannsoknin tekur til peirra smitsjukdoma sem ogna heilsu manna a hverju pvi landsveedi sem komid er
fra. Born sem flust hafa til landsins fra sveedum par sem berklar eru utbreiddir, skal berklaprofa vio komu til
landsins i tengslum vid umsokn um dvalarleyfi. Vid upphaf skolagongu pessara barna skal gengid ur skugga
um ad pau hafi undirgengist leeknisrannsokn, p.m.t. berklaprof. Hafi pad ekki verid gert skal gera slika laeknis-
rannsokn & gongudeild sem sinnir tilkynningaskyldum sjukdomum. Tryggja skal eftirfylgni med leeknisrann-
sokn pessara barna hja heilsugaeslu eda a géngudeildum sem sinna medferd vid slikum sjukdéomum. Sja nanar
a: http://www.landlaeknir.is/

Leeknisskodanir og rannsoknir d bérnum og fullordnum eru til deemis gerdar d heilsugceslustédvum. Ef um er
ad raeda umsokn um dvalar- eda atvinnuleyfi greidir vinnuveitandi fyrir hana eda peir sem saekja um leyfi, sbr.
10. gr. reglugerdar nr. 414/2007.

Leeknabréf um nemendur i grunnskola skulu send til skélahjukrunarfreedings pess skoéla sem barnid mun saekja
og Yyfirleeknis heilsugaeslunnar. Hja peim eru bréfin yfirfarin sérstaklega, m.t.t. hvort barnid hafi fengio full-
neegjandi bolusetningu. Ef svo er ekki skal foreldrum bodin bolusetning fyrir barnid i samraemi vid fyrirkomu-
lag bélusetninga hér & landi. Heimild: www.landleeknir.is

Leekna - og hjukrunarmottaka fyrir 6sjukratryggda innflytjendur

Innflytjendur sem dvelja hér a landi an pess ad hafa 6dlast sjukratryggingar geta leitad til Leekna- og hjukrun-
armottoku fyrir osjukratryggda innflytjendur i Heilsuverndarstodinni vid Bardnsstig ef peir bua & héfudborgar-
sveedinu, en annars geta peir leitad til heilsugaeslustddva og sjukrahusa a landsbyggdinni. Ef osjukratryggdir
innflytjendur bua a landsbyggdinni og leita sér adstodar par, verda peir ad greida allan sjukrakostnad sjalfir
nema peir hafi E-104 skirteini med sér fra sinu heimalandi.

8 - Mottaka innflytienda i skola - febriar 2009



2. Forvinna skolans fyrir mottokuvidtal

Undirbuningur starfsmanna

Gert er rao fyrir ad skolinn moti sér stefnu um hvernig kennslu nemenda sem eru innflytjendur sé best hattao.
Naudsynlegt er ad allir starfsmenn skolans fai freedslu um mottdku, kennslu og félagslega adldgun pessara
nemenda og etti pad ad vera hluti af simenntun peirra.

Mottaka nemanda og gogn i vidtali

Fyrir viotalid parf ad taka akvéroun um hverjir skuli taka @ méti nemandanum eda sitja i méttdkuteymi. Mikil-
veegt er ad verdandi umsjonarkennari sé i peim hopi, jafnvel hjukrunarfreedingur, skolastjori, deildarstjori,
kennari sem kennir islensku sem annad tungumal, sérkennari og adrir.

Einnig parf a0 liggja fyrir hvada upplysinga skuli 6skad fra foreldrum og nemanda og hvaoa upplysingar veita
a fjolskyldunni, t.d. um stefnu skélans, skipulag nams og kennsluhaetti. | hverjum skola meetti gera gatlista yfir
pbessi atrioi til ad fyrirbyggja ad eitthvad gleymist.

Starfsmenn skdlans safna saman upplysingum fyrir vidtalid, s.s. stundaskra, skoladagatali, skdlareglum, inn-
kaupalista, simanumeri skolans, upplysingum um motuneyti, mjolkuraskrift og fristundaheimili.

Umsjonarkennari, bekkurinn og foreldrar

Pegar akvedio hefur verid hver verdur umsjonarkennari nemandans feer hann peer upplysingar um nemandann
sem fyrir liggja. A grundvelli peirra leggur hann drdg ad pvi hvernig unnid verdur med nemandanum fyrst um
sinn. Hafa ber i huga ad nemendur af erlendum uppruna, sem flytjast til landsins og hefja nam i grunnskola,
eiga rétt a studningi og kennslu i islensku sem 6dru tungumali. Umsjonarkennari, eda sa sem skolinn hefur
valio til verksins, ber hofudabyrgd & pvi ad adrir starfsmenn viti af og bui sig undir komu nyja nemandans. Sér-
staklega skal hafa i huga leikfimi- og sundkennara, m.a. vegna pess ad bad- og sundmenning islenskra barna
getur verid onnur en innflytjenda.

Umsjonarkennarinn parf ad undirbua bekkinn undir komu nyja nemandans med pvi ad kynna nafn hans og i
einhverjum meeli upprunamenningu hans og modurmal. Slikt studlar ad virdingu og ahuga og audveldar nyja
nemandanum ad adlagast nyju umhverfi og adsteedum. Askilegt er ad kennarinn tilkynni foreldrum i bekknum
um komu nyja nemandans. Einnig meetti kanna hvort einhverjir foreldrar ur bekknum hafi dhuga a ad verda
vinafjdlskylda nyja nemandans og fjélskyldu hans ef pess verdur oskad.

Leidsogn um skdlann

Akveoa parf hver muni annast leidségn um skolann fyrir nemandann og foreldra hans. Hun getur verid & hendi
skdlastjornenda, umsjonarkennara, kennara sem kennir islensku sem annad tungumal, sérkennara og/eda sam-
vinnuverkefni fleiri starfsmanna. Ef annar nemandi er i skélanum fra sama tungumalasveedi, eda ef tulkur er
vidstaddur, er tilvalid ad skipuleggja leidsdgn i samstarfi vid hann. Einnig geeti verid god leid ad hafa mottoku-
teymi nemenda innan skélans, sem hefdi pad hlutverk ad kynna husnadi skolans og helstu skélareglur fyrir
nyjum nemanda.

Meta parf hvort porf sé fyrir pjonustu tulks. Hafa ber i huga ad jafnvel pott annad foreldrid tali og skilji
islensku getur verio porf a tulki fyrir hitt. Jafnframt skal pess geett lata ekki born talka fyrir fullorona. Tulka=
bjénustu ma panta hja InterCultural Island ehf (ICl) www.ici.is eda Tulkapjonustu Alpjodahuss www.ahus.is
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Tulkur

Hlutverk tulksins
e Tulkur hefur pagnarskyldu i einu og 6llu.
e Tulkur ma ekki taka afstodu.
e Tulkur ma ekki [ata i [jos skodanir sinar pegar hann tulkar.
e Tulkur a ad tulka allt sem sagt er i samtalinu.
* Tulkur & ekki ad hafa frumkveedi ad pvi ad svara spurningum.
e Tulkurinn ber ekki abyrgd a pvi ad upplysingar séu réttar eda sannar.
e Tulknum ber a0 lata vita ef tulkunin getur ekki fallid undir pessar reglur.
* Heegt er ad fa leyfi foreldra til pess ad fa tulk sem radgjafa en um pad parf
a0 vera samkomulag i upphafi vidtals.

Tiu god rad sem vert er ad hafa i huga pegar mal pitt er tulkao:

1.
2.
3.

10.

Littu & tulk sem bra @ milli menningarheima og undirbudu hann undir fundarefnid.

Kynntu pér sidareglur tulka og pagnarskyldu.

Skipuleggdu fyrirfram meginlinur samtalsins pannig ad |jost sé um hvad eigi ad reeda og hver s¢
tilgangur samtalsins. Taktu tillit til bess ad samtal med adstod tulks tekur lengri tima en samtdl &
islensku.

Byrjadu helst samtalid med stuttri samantekt sem gefur yfirlit yfir hvad pu hafir hugsad pér

ad verdi reett og gefdu viomaelendum feeri til ad gera athugasemdir.

Vertu ekki feimin(n) vio a0 nyta likamstjaningu til ad leggja aherslu @ mal pitt.

Vertu nakveemari i ordavali en pu att venju til.

Tjaou pig a einfaldan og skyran hatt. Taktu tillit til tulksins pvi hann parf ad skilja pig og

fa tima til pess a0 flytja skilabodin jafnddum til pridja adila.

Mundu a0 taka god malhlé svo tulkurinn fai radrum til ad yfirfeera eda medtaka pad

sem pu ert ad segja.

Mikilveegt er ad pu snuir beint ad nemanda og foreldrum og horfir i augu peirra pegar pu talar.
Horfou beint 8 vidmeelendur pina pegar peir tala. Sntdu pér ymist ad tulknum eda

vidmeelanda eftir pvi hvor peirra talar.

Fardu yfir nidurstddur og upplysingar sem komu fram & fundinum pannig

ad viomelendur pinir séu sammala um hvad var sagt og akvedid a fundinum.
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3. Mottokuviotal

Innritunarblad og gégn nemandans

Mottokuvidtalinu ma skipta i tvo hluta. Annars vegar er upplysingum midlad til skéla um bakgrunn nemand-
ans og hins vegar fer fram upplysingagjof fra skola til foreldra um skolastarfio.

Farid er yfir innritunarblad. Ef til vill kjosa einhverjir skolar ad innritunarbladid sé ad ollu leyti fyllt ut i vidtal-
inu med lidveislu tulks. Samhlida pvi ad farid er yfir innritunarbladid ma safna frekari upplysingum um nem-
andann i samraemi vid vinnubrogd skolans. Hér gefst gott teekifeeri til ad freedast um uppruna og bakgrunn
nemandans og gera sér grein fyrir hvernig best megi koma til mots vid parfir hans. Einnig er mikilveegt ad
byggja upp traust hja foreldrum og gera peim Ijost ad gott samstarf heimilis og skola sé forsenda farseellar
skolagdngu og velferdar barnsins. Pad getur verid upplysandi fyrir kennarann ad fa ad skoda namsbaekur nem-
andans. Jafnframt etti ad benda foreldrum a mikilveegi pess ad nemandinn haldi afram ad vinna med nams-
beekur @ modurmali sinu til ad studla ad aframhaldandi framférum i nami @ medan hann er ad na tokum a
islenskunni.

Gott er ad stydjast vid eftirfarandi minnisatridi pegar upplysingum er safnad um bakgrunn nemenda og
adsteedur foreldra.

* Fjolskylda nemandans.

* Ahugamal og skapgerd nemandans.

 Skoélasaga, einkunnir, greiningargdgn o.fl.

* Sterkar og veikar hlidar nemandans.

* Farni nemandans i lestri, modurmali og 6drum tungumalum.

* Vidhorf og feerni i 60rum namsgreinum.

¢ Sundfeerni - kanna stdédu nemanda og vidhorf til pess ad fara i sturtu med bekkjarféldgum.

¢ Vidhorf nemandans til pess ad vera hér 4 landi.

« Afoll i lifi nemandans

o Aeetlaour dvalartimi hér & landi.

* Atvinna foreldra og lengd vinnudags.

* AfjoIskyldan islenskan og/eda erlendan studningsadila?

* Oskar fjolskyldan eftir ad fa vinafjéIskyldu?

* Hefur nemandinn verid adskilinn fra foreldrum og pa hversu lengi?

* Upprunamenning - klednadur - hatioir - sidir— truarbrogd

[ fylgiskjali aftast i handbokinni er spurningarlisti sem gerdur var i Fellaskola i Reykjavik og er haegt ad stydjast
vid hann pegar upplysinga er aflad um bakgrunn nemanda.

Upplysingar til foreldra

Hér a eftir er listi yfir grunnupplysingar um skolastarfid, pjonustu skélans, samskipti vid skoélann, skolareglur
og fleira. Hver og einn parf ad vega og meta hversu miklum upplysingum er komid @ framfeeri i einu, en
tryggja parf ad eftirfarandi upplysingum sé komid a framfeaeri eins fljott og kostur er. Benda ma & ad stundum
pbarf ad endurtaka og rifja upp upplysingar og setja fram @ mismunandi hatt.
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Helstu starfsheettir skolans:

¢ Baklingar. Nemanda og foreldrum afhentir pyddir beaeklingar og upplysingar.

¢ Fjolmenningarlegar aherslur i starfsemi skolans og markmid.

¢ Upplysingar um pjonustu sem stendur nemendum sem eru innflytjendur sérstaklega til boda.

* Nemanda og foreldrum er afhent skoladagatal, innkaupalistar og stundaskra og 6nnur gégn eftir pvi
sem vid a. Efni pessara gagna utskyrt eftir porfum, sérstaklega er minnt a starfsdaga, skerta daga,
foreldradaga og hefoir sem tengjast fridégum, svo sem bolludegi og 6skudegi.

¢ Upplysingar um hvad nemandi skal hafa med i skolann, hvad foreldrar purfa ad utvega
(s.s. skolatdsku, pennaveski, iprottafét og sundfét o.s.frv.) og hvao skélinn dtvegar
(s.s. nemendabaekur, bokasafnsbaekur, ordabaekur).

¢ Hvernig skoladagurinn fer fram.

¢ Kennsluheettir og namsmat.

* Hvernig kennslu verdur hattad i storum drattum.

¢ Venjur tengdar bekkjarstarfi.

* Naudsynleg simanumer i sklanum og upplysingar um vidtalstima og netfong kennara.

* Hvernig a a0 tilkynna forfoll og bidja um fri.

¢ Adstod vid heimanam.

* Hvert @ nemandinn ad snua sér ef vandamal koma upp.

* Ymsar hefoir tengdar kristinni tru og islenskri pjodkirkju.

¢ Moguleikar @ ad seekja um undanpagu fra kennslu i akvednum fogum, svo sem kristinfreedi eda
tungumali.

* Heilsugeesla a vegum skolans.

Helstu skolareglur og venjur vardandi:
e Skélasokn.
¢ Umgengni og agamal.
¢ Kleednad.
¢ Notkun farsima.
¢ Reykingar og afengi.
o Utivist i friminutum.
e Skoélaskemmtanir.
¢ Afmeeli og skolaferir.
» Utivistarreglur.

Neering og heilsa:
* Motuneyti og greidslufyrirkomulag kynnt.
¢ Nesti, hvenzer og hvad ma koma med og hvad ekki.
¢ Mikilveegi gédrar neeringar a skélatima.
* Fa upplysingar um mogulegt ofnaeemi og eda matareedi vegna truarbragda.
¢ Stadsetning og adstada fyrir iprotta- og sundkennslu.
* iprottafét og sundfot.
¢ Reglur um notkun sturtu.
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Samstarf heimilis og skdla:

* Samskiptaleidir: Fundir, simatimar, télvupdstur, samskiptabok, skilabodamappa, Mentor.

* Freeoslufundir og almennir foreldrafundir vegna bekkjarstarfs.

* Foreldrafélag og skolarad

 Hlutverk foreldra hvad snertir heimanam og mikilveegi pess ad peir stydji vid nam barnsins
pott peir tali ekki islensku.

* Med hvada heetti skolinn hyggst hvetja foreldra til ad stydja vid nam nemanda
0g proa og vidhalda modurmali nemanda.

* Foreldraviotol/samradsfundir.

* Mikilveegi pess ad meeta a bekkjarkvold.

e Hvert geta foreldrar snuid sér ef vandamal koma upp.

Pjonusta tengd skdlanum:
e Fristund, starfsemi hennar, opnunartimi og veroskra.
e Upplysingar um adra starfsemi fyrir born og unglinga i hverfinu, s.s. iprotta- og tomstundatilbod.

Menningarlegur studningur

Nefna ma vid foreldra ad margt sé framandi i islenskum skola og ad tima taki ad na tékum & nyju tungumali
og leesi @ nyja menningu. Rétt er ad arétta ad nemandinn purfi mikinn studning og adhald foreldra fyrstu arin
0g a0 skolinn muni leggja sitt af morkum til pess ad koma til méts vid parfir nemandans par ad lutandi. Leggja
ber aherslu a jakveed og skyr skilabod, uppdrvun, studning, patttoku i félagslifi og gott samstarf foreldra og
skola til ad studla ad adldgun.

Foreldrar geta stutt vid nam barna sinna pott peir hafi ekki vald a islensku og eru til pess ymsar leidir. Mikil-
veegt er pvi ad hvetja foreldra til pess ad vidhalda médurmali nemandans og auka ordaforda hans, pvi traust
undirstada i modurmali er forsenda feerni i seinni tungumalum. Einnig meetti vekja athygli forelda a heimasiou
Alpjodahuss: www.ahus.is og www.fjolmenningasetur.is og adgengilegu rafreenu namsefni @ modurmali
nemandans og islensku.

Samhlida pjalfun modurmals er aeskilegt ad hvetja foreldra til pess ad halda islensku sjonvarpsefni ad barni
sinu og hvetja fjolskyldur sem hafa adgang ad tolvu ad nyta rafrent islenskt namsefni www.nams.is Kynnid
tomstundatilbod fyrir foreldrum og bendid peim a ad nyta pau fyrir barnid sitt. Hvetjid pa einnig til ad nyta sér
félagsmidstodvar, ef vid 4, pvi slik patttaka styrkir nam barnsins i islensku og samskipti pess vid énnur born.

Mottokuvidtalinu lykur pegar innritunarbladi hefur verid skilad og fjolskyldan hefur fengid teekifeeri til ad
spyrja. Pa er tekin akvérdun um hvenar nemandinn hefur skdlagdngu. Adur en vidtali lykur er mikilveegt ad
akveda neesta fund og minna foreldra @ ad snua sér til umsjonarkennara oski peir frekari upplysinga.

Leidsogn um skdlann

Fjolskyldunni er bodin leidsdgn um skolann og leikfimisal undir stjorn pess starfsmanns sem hefur tekid pad
ad sér. Farid er med nemandann i heimsokn i bekkinn hans ef pess er kostur. Einnig er gott ad visa fjolskyld-
unni a bokasafn, adstdou fristundar, hjukrunarfreedings og namsradgjafa. Loks er gott ad kynna nyja fjolskyldu
fyrir ritara skolans, sem sér um ymsa adstod og samskipti vio fjolskyldur.
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4. Fyrstu skrefin i skdlanum

Undirbuningur og méttaka i bekknum

Mikilveegt er ad undirbua bekkinn vel adur en nyi nemandinn kemur, t.d. med pvi ad reeda um heimaland hans.
Sumir kennarar hafa skipulagt vinateymi par sem nemendur skiptast a ad fylgja nyja nemandanum fyrstu
dagana hans i skdlanum. Heegt er bidja nemendur um adstod vid ad merkja helstu hluti i skolastofunni, reeda
leidir til ad kenna nemandanum islensku og meta hvad vegi pungt pegar born eru ad setjast ad i nyju
umhverfi. Leggja ber dherslu @ ad bornin tali frekar islensku en ensku vid nemandann. Pad getur hjalpad nyja
nemandanum ad leera ndfn bekkjarfélaga sinna ef ljosmyndir merktar néfnum peirra eru i kennslustofunni.
Einnig geeti bekkurinn sameinast um ad bua til ordabok med mikilveegum ordum og setningum (survival -kit)
sem nyst geta nemandanum fyrstu dagana.

Pegar nyi nemandinn kemur i skdlann parf ad leggja aherslu @ ad allir leeri ad skrifa og bera nafn hans fram a
réttan hatt. Einnig parf ad kynna heimaland nemandans. Heimamenningu hans ma t.d. gera synilega i kennslu-
stofunni med ljosmyndum og/eda fana. Loks ma benda & ad leikir sem ekki reyna & tungumalio geta verid good
leid til ad brjota isinn.

Mikilveegt er ad starfsmenn fylgist vel med nyja nemandanum i friminutum og stydji hann eftir porfum.

Hlutverk umsjonarkennara

Umsjénarkennari heldur utan um nam nemandans og fylgist med framférum hans. Hann annast samskipti vid
foreldra nema annad sé¢ akvedid. Adrir kennarar midla reglulega upplysingum um gengi nyja nemandans til
umsjonarkennara. Leggja skal aherslu @ ad sérhver kennari setji fram namsmarkmid og kennsluadferdir vid
heefi og stydji nemandann til ad na markmidum sinum.

Stodumat

Namid parf ad vera markvisst og byggja a einstaklingsaeetiun sem byggir & stédumati. Meta ma stdou
nemenda i steerdfraedi, ensku, iprottum list- og verkgreinum, einkum ipréttum og sundi. Askilegt er ad meta
stodu hans i modurmali med adstod tvityngds kennara eda tulks ef pvi verdur vid komid. Edlilegt er ad
umsjonarkennari beri dbyrgd a pvi ad namsmat fari fram. Naudsynlegt er ad byrja & ad kenna og pjalfa
nemandann i almennum ordaforda og samskiptum & islensku og innleida einnig eftir bestu getu skolamal og
floknari hugtok i namsbokum. Sja nanar Adalndmskrd grunnskola - [slenska sem annad tungumdl. Pad tekur
langan tima ad na valdi & islensku mali og pvi purfa skolar ad halda afram markvissu starfi med nemendum
sem hafa verid hér a landi i nokkur ar.
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5. Aframhaldandi samstarf vid nemanda og foreldra

Stéodufundur

Pegar nokkur reynsla er komin a skolagéngu nemandans, t.d. eftir 6 — 8 vikur getur verid timabeert ad funda
aftur med honum og foreldrum hans. Tulkur er bodadur a fundinn ef med parf. Markmidio er ad rifja upp pad
sem aour hefur komid fram, kynna namsgdgn nemandans og verkefni og jafnvel myndir af honum i leik og
starfi. Ef porf er talin & skal sérfreedingur ur stodpjonustu bodadur a fundinn.

Foreldrasamstarf

(G60 samvinna heimilis og skola hefur afgerandi pydingu fyrir namsframvindu. Menningarmunur og takmarkad
vald foreldra a islensku ma ekki standa i vegi fyrir samstarfi og trunadi. MOgulega parf ad beita 6hefobundnum
leioum til pess ad skapa grunn ad godu samstarfi og vidhalda pvi. Hvetja parf foreldra til pess ad sakja
almenna foreldrafundi og vera virkir patttakendur i skolastarfinu. Upplysingabléd um algengustu skilabod milli
heimilis og skola ma finna @ www.menntasvid.is og hafa pau verid pydd a nokkur tungumal.

Mikilveegt er ad halda reglulega kynningarfundi fyrir foreldra ur hopi innflytjenda. Ma benda a pann mogu-
leika ad skolahverfi standi fyrir sameiginlegum fundum par sem tulkar adstoda vid kynningar @ namsefni og
bjonustu skola og tomstunda- og menningarstarfi.

Lokaoro

Hér hefur verid fjallad um mikilveeg atridi i innritun og moéttéku nemenda sem eru innflytjendur. Pad er a
abyrgd sérhvers skola ad mota peer venjur sem hann kys ad hafa um moéttéku nemenda. Vonandi geta peer upp-
lysingar og abendingar sem hér hafa verid teknar saman verid studningur fyrir starfsfélk skélanna.

Fylgiskjol

Kénnun & bakgrunnsupplysingum nemenda. Samin af Fe Galicia Isorena, Rannveigu Jonu Hallsdottur og
Sveinbjérgu Sveinbjornsdottur, kennurum i Fellaskola.
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K&nnun a bakgrunni nemanda

Vegna olikra tungumala og menningar er leitast vid ad fa itarlegar upplysingar um bakgrunn nemandans. Pad
er gert til pess ad skolinn geti betur meett porfum hans og fjélskyldu hans.

Nafn nemanda

Kennitala

Upprunaland

Modurmal

Hvenar kom nemandi til islands?

Nafn moodur

Upprunaland modur

Méourmal méour

Nafn fodur

Upprunaland féour

Modurmal fodur

Tungumal télud a heimili

Truarbroégd

Ofneemi

Bjo fjolskyldan i péttbyli eda dreifbyli i heimalandi sinu?
Hvad heitir beerinn/héradio?

Fyrri skolaganga Leikskoli ~ — ar
Grunnskéli — ar

Skélaganga almennt i heimalandi

Var nemandi anagour i skélanum?  Ja__ Nei

Hvad fannst nemanda skemmtilegt ad gera i skélanum?

Hvad fannst nemanda leidinlegt ad gera i skolanum?

Hefur nemandi adur skipt um skola?  Ja Nei

Ef ja, hvers vegna?
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For kennsla fram @ modurmali nemandans? Ja__ Nei

Ef ekki, & hvada tungumali fér kennslan fram?

Skilur og/eda talar nemandinn 6nnur mal en modurmal?
Er nemandi laes?

Ja, a moourmali

Ja,4060rumali____ hvada?
Nei
Er nemandi skrifandi?

Ja, a méodurmali

Ja,a60rumali____ hvada?
Nei
Er nemandi lees & vestreent stafrof? ~ Ja_ Nei
A nemandi vio einhverja namsorougleika ad strioa?  Ja__ Nei

Ef ja, pa hverja?

Liggur greining (salfreedimat/lestrargreining) ad baki?

Hvernig er skapgerd nemanda best lyst? (rolyndur/kraftmikill/feiminn/...
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Fjolskylduadsteedur

Hverjir bua & heimili nemanda?

Hve lengi hafa foreldrar nemanda buio 4 islandi?
Mooir
Faoir

Hver er islenskukunnatta moour?

Hver er islenskukunnatta foour?

Tala og skilja foreldrarensku? ~ Ja_ Nei
Er einhver tengdur fjolskyldunni, sem talar islensku eda ensku?
Ja_ Nei____

Ef ja, hver?

A fiolskyldan (erlent foreldri) eettingja @ Islandi? ~ Ja_ Nei

Ef ja, hver?

Starf moour

Starf foour

Vinnutimi foreldra? Modir Fadir

Ef nemandi er i 1.-5. bekk, hvar dvelur hann eftir ad skola lykur a daginn?

Hefur nemandi verid adskilinn fra foreldrum sinum? Ja__ Nei__

Ef svo er, hversu lengi?

Hja hverjum bjo nemandinn?

Hefur nemandi ordid fyrir aféllum i lifinu?
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Spurningar til nemanda

Hvernig potti pér ad flytja til islands?
Ert pu i sambandi vio @ttingja og/eda vini i heimalandi pinu, til deemis i gegnum nettengingu eda pdst?
Ja_ Nei

Attu vini hér 4 landi, sem eettadir eru fra heimalandinu? Ja__ Nei
Attu islenska vini?  Ja Nei
Pekkir pu 6nnur born i skolanum?  Ja_ Nei

Stundadir pu ipréttir eda tokst pu patt i félagsstarfi i heimalandi pinu?

Ja Hvada?

Nei

Hefur pu dhuga @ ad taka patt i einhverskonar tdmstundastarfi hér a landi?

Ja Hvada?

Nei - Kannski
Hefur pu farid i sund? a0 Nei
Hefur pu leert ad synda? Ja Nei
Finnst pér gaman i skolasundi? Ja Nei
Finnst pér gaman i leikfimi? a0 Nei

Hver eru dhugamal pin?

Finnst pér gaman ad lesa?

Annad sem foreldrar eda nemandi vilja ad komi fram?

Viotalio satu:

Nemandi

Foreldrar

Skolastjori

Umsjonarkennari

Sérkennari nybua

Hjukrunarfreedingur

Talkur

Nemandi innritadisti __ bekk
Skoli
Dagsetning
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