Skolaritari

Skolaritari annast oll almenn skrifstofustorf i skélanum, simavorslu, skiptibord og
innanhusskerfi, tekur vid fjarvistartilkynningum og skrair i Mentor. Hann sér um
skraningar og uppgjor vegna Matartorgs og Fristundar. Hefur eftirlit med taekjum a
skrifstofu, kallar eftir vidgerdarmanni ef pess er porf og sér um pantanir a pappir
o.fl. Annast innritun og nemendaskra i skolanum og sér um ad hun sé alltaf sem
réttust. Adstodar annad starfsfolk eftir pvi sem porf er a og adstaedur leyfa hverju
sinni. Skolaritari sinnir nemendum og foreldrum med margvislegum haetti og leitast
vid ad greida ur peim malum sem peir bera upp vid hann hverju sinni. Skolaritari
annast undirbunings- og fragangsvinnu i Mentor vid upphaf og lok skolaars.

Skolaritari sinnir einnig 6drum peim verkefnum sem skolastjori kann ad fela honum.



